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1. REQUISITOS PREVIOS

Para la correcta presentacion de la solicitud, tanto la persona que actie como presentadora como la
persona firmante —que podrdn ser la misma o distintas—, ya sea una persona fisica (personal
funcionario de la corporaciéon local o la alcaldia/presidencia) o una persona juridica (el propio
ayuntamiento), deberan cumplir los siguientes requisitos:

1. Disponer de un certificado digital valido, ya sea DNI electrénico o certificado reconocido.
2. Reunir los requisitos necesarios para el uso de la firma electrénica, de conformidad con lo
establecido en la pagina correspondiente de la sede electronica.

Configuracidn para firma electrénica | Sede Electrdnica

Se recomienda el uso del navegador Google Chrome junto con la aplicacién Autofirm@, que deberd
estar previamente instalada en el equipo desde el que se realice la presentacién.

e Configuracidén para firma electrdnica

05/05/2026 (® 12:40:03

Inicio

Para poder realizar la firma electrénica de una solicitud desde cualquier navegador (Chrome, Edge, Firefox y Safari), es necesario tener instalada la aplicacién
"Autofirma".

A continuacidn, se facilita un enlace para su descarga y un manual de usuario:

+ Portal de Administracién Electrénica

« Manual de usuario de AutoFirma

Para evitar problemas de incompatibilidades con los diferentes navegadores se recomienda utilizar la dltima versién de la aplicacion Autofirma.

Si el navegador utilizado es Firefox, es posible que surjan problemas aun usando la tltima versién Autofirma. Si esto ocurriese la solucidn pasaria por reconfigurar la
aplicacién para que el navegador confie en los certificados raiz del sistema.

Se puede realizar accediendo a la aplicacién Autofirma -> Herramientas -> Restaurar instalacién. Y seleccionando el check “Configurar Firefox para que confie en los
certificados raiz del sistema”.

Para cualquier aclaracion técnica tienen a su disposicion el formulario de consulta de la sede electrénica (vinculo superior denominado “Solicitud de ayuda”™).

Te ayudamos Conoce la Sede

> Configuracién para firma electrdnica Identificacion de la Sede

> Soporte informatico Normativa de la Sede

Calendario de dias inhabiles

Relacion de Sistemas de Firma y Certificados Electrénicos Admitidos

VOV WV VWV

Sello electrénico del Registro Electrénico

2. RESOLUCION DE INCIDENCIAS


https://sede.transportes.gob.es/configuracion-firma-electronica

Para cualquier aclaracion de caracter técnico relacionada con la tramitacidon electrénica de la
solicitud, se encuentra disponible el formulario de consulta de la sede electrénica del Ministerio de
Transportes y Movilidad Sostenible.

https://sede.transportes.gob.es/contacto

MINSTERIO SEDE Informacion de la Sede Mis tramites Buscar Q )
%ﬁ% DETRANSFORTES | ELECTRONICA

Y MOVILIDAD SOSTENSSLE

e ¢En qué te podemos ayudar?

05/05/2026 ® 12:41:24

Inicio

Contacte con la sede del Ministerio

Si tiene cualquier duda puede escribirnos a través del siguiente formulario:

* Campo obligatorio

Tema *

[ - Seleccionar - 5 ]

Nombre *

[ Inserte su nombre }

Correo electrénico *

[ Inserte su correo electrénico }

Asunto *

[ Inserte asunto ]
4 1

Mensaje

Inserte el mensaje

Limpiar formulario

Para cualquier aclaracion de caracter funcional relativa a la documentacién que deba adjuntarse o a
los campos que deban cumplimentarse durante la tramitacion electrénica de la solicitud, se deberd
dirigir la consulta a la siguiente direccion de correo electrénico:

ayudaslocales.dgem@transportes.gob.es

3. PASOS PARA REALIZAR LA SOLICITUD

3.1. Acceso e inicio del tramite


https://sede.transportes.gob.es/contacto
mailto:ayudaslocales.dgem@transportes.gob.es

Acceda al apartado de Subvenciones a las entidades locales por servicios de transporte colectivo
urbano de la Sede Electrdnica a través del siguiente enlace:

https://sede.transportes.gob.es/areas-actividad/subvenciones/otras-subvenciones-ayudas/ayudas-

subvenciones-sector-movilidad-sostenible/subvenciones-entidades-locales-servicios-transporte-

colectivo-urbano

A continuacidén, haga clic en el icono del recuadro “Iniciar tramite”.

. -
nido > R:;}> Ayudas y Sub

La aplicacién le redirigira a la pagina de gestion de subvenciones del Ministerio de Transportes y
Movilidad Sostenible, donde encontrara toda la informacion relativa a las subvenciones destinadas
a las entidades locales por servicios de transporte colectivo urbano.

Para acceder a la plataforma de tramitacién, deberd identificarse mediante DNI electrénico o
certificado digital, lo que implicard el lanzamiento de la aplicacion Autofirm@.

cl(e've

Acceso

3.2. Inicio de la solicitud

La solicitud deberd ser cumplimentada y firmada por cualquiera de las siguientes personas, segun
corresponda:

e El propio Ayuntamiento, como persona juridica titular, siempre que disponga de certificado
electrdnico de persona juridica.

e El/la alcalde/sa o presidente/a de la corporacidon, en su condicion de representante legal.
e Un/a concejal/a de la corporacion con competencia suficiente, debidamente acreditada.

e Una persona funcionaria de la corporacion que haya sido vdlidamente apoderada o
delegada para realizar la operacidn, siempre que sea también la persona firmante.


https://sede.transportes.gob.es/areas-actividad/subvenciones/otras-subvenciones-ayudas/ayudas-subvenciones-sector-movilidad-sostenible/subvenciones-entidades-locales-servicios-transporte-colectivo-urbano
https://sede.transportes.gob.es/areas-actividad/subvenciones/otras-subvenciones-ayudas/ayudas-subvenciones-sector-movilidad-sostenible/subvenciones-entidades-locales-servicios-transporte-colectivo-urbano
https://sede.transportes.gob.es/areas-actividad/subvenciones/otras-subvenciones-ayudas/ayudas-subvenciones-sector-movilidad-sostenible/subvenciones-entidades-locales-servicios-transporte-colectivo-urbano

Para iniciar el proceso, haga clic en “Alta solicitud” con el fin de crear una nueva solicitud asociada a

la convocatoria de subvenciones.

2 # GOMERNO  MINSTERIO
DEESPANA  DETRANSPORTES HOVILDAD
N YAGENDA UNBANA

*
Solicitudes

Solicitudes

» Busqueda de solicitudes

Codigo solicitud Estado solicitud Fecha desde pr Fecha hasta pr

Codigo convocatoria
solicitud solicitud

- Seleccione una convocatoria - v d g Seleccione el estado &= =

Seleccione en el desplegable la convocatoria con cédigo DGEMEL2026, correspondiente a las
subvenciones a las entidades locales por servicios de transporte colectivo urbano, y pulse

“Siguiente”.

Seleccione la convocatoria con cédigo: DGEMEL2026 de subvenciones a las entidades locales por
servicios de transporte colectivo urbano en el desplegable y pulse siguiente.

Solicitud
® @ @

Datos solicitud Datos contactos Resumen final

Fecha creacion solicitud

v 30/04/2021 08:34:53

Convocatoria *

- Seleccione convocatoria -

Solicitud

Datos solicitud Solicitante Beneficiario Destinatario A notificer Contacto Representante Resumen final

Convocatoris * Fetha creacion solicitud

En las siguientes pantallas se mostrardn diversos puestos de representacidon cuyos datos deberan
cumplimentarse. No todos los puestos son obligatorios, por lo que Unicamente deberan completarse

aquellos imprescindibles, que se detallan a continuacion:

1. Solicitante

Solicitante serd la persona fisica o juridica interesada en solicitar la Subvencién a Entidades Locales
por Servicios de Transporte Colectivo Urbano, y podra corresponder a alguna de las siguientes

figuras:

e Persona juridica del Ayuntamiento.



e Persona fisica del/de la alcalde/sa o presidente/a.
e Persona fisica del/de la concejal/a.
e Persona fisica de un/a funcionario/a o persona delegada.
2. Beneficiario
Este puesto deberd corresponder siempre al propio Ayuntamiento.

IMPORTANTE:

En este apartado Unicamente podran seleccionarse aquellos Ayuntamientos que cumplan los
requisitos establecidos en el apartado Dos de la Disposicion Adicional 842 de la Ley 31/2022, de 23
de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el aiio 2023 (prorrogados para 2026).
La seleccion realizada en este paso determinard que, en fases posteriores, solo puedan
cumplimentarse los datos correspondientes a los criterios medioambientales aplicables a
municipios clasificados como Gran Poblacion o No Gran Poblacién, segin el Ayuntamiento
seleccionado.

3. Destinatario
Con caracter general, este puesto deberd dejarse en blanco. Pulse “Siguiente” para continuar.
4. A Notificar

En este puesto deberdn indicarse los datos de la persona que recibira las notificaciones del
procedimiento.

IMPORTANTE:

Debe revisarse con especial atencidén el campo de correo electronico, ya que todas las notificaciones
del procedimiento estaran vinculadas al mismo. Es imprescindible consignar una direccién de correo
electrénico valida, operativa y correctamente escrita.

Si no se indica un correo electrdonico valido, no sera posible recibir notificaciones.

Las notificaciones se remitirdn tanto a la figura de Solicitante como a la de A Notificar.

5. Contacto

Con caracter general, este puesto deberd contener los mismos datos que el apartado “A Notificar”.
6. Representante

Con independencia de los datos consignados en los puestos de Solicitante o Beneficiario, el puesto
de Representante deberd incluir obligatoriamente los datos del/de la alcalde/sa o presidente/a del
Ayuntamiento.

Para cumplimentar este puesto, serad necesario habilitarlo mediante la opcién “Informar Datos”.



En cada uno de los puestos debera cumplimentarse, al menos, la informacién correspondiente a los
campos marcados con un asterisco (*).

Una vez cumplimentado el primer puesto, la aplicacion permite copiar los datos de un puesto
anterior en los siguientes, siempre que sean idénticos, con el fin de facilitar la tramitacién.

El puesto de Solicitante incluye, en su parte inferior, una casilla que permite desplegar los datos
bancarios. No deberan indicarse datos bancarios en la solicitud.

3 o
§ Solicitud
Datos solicitud Solicitante Beneficiario Destinatario A notificar Contacto Representante Resumen final
Tipo persona Persona fisica (0) Persona
= ® = juridica
Tipo . - Seleccione tipo documento identidad - v Identificacion Cargo
|t‘.1er|t\f\ca:lon =
Nombre * Primer Segundo
apellido * apellido
Datos de contacto
Tipo via * - Seleccione tipo de via - v N‘Dmbre via
#
Numero * Escalera < T Pais * Espafia v
Provincia * - Seleccione provingia - ~ Municipio * - Seleccione municipio - v Codigo postal
Teléfono Mévil Fax
-

En el segundo puesto, “Beneficiario”, seleccione en primer lugar la provincia correspondiente en el
desplegable “Provincias” y, a continuacion, el municipio que proceda.

Solicitud
Datos solicitud Solicitante Beneficiario Destinatario A notificar Contacto Representante Resumen final
Copiar datosde () Selicitante
Tipa persona Persona
PR ® juridica
Tipo . - Seleccione tipo documento identidad Identificacion
Id‘Entlflcaclon *
Provincia * - Seleccions provincia - v Municipio * - Seleccions municipio - Tipo entidad Ayuntamiento
Web
Datos de contacto
Tipo via * - Seleccione tipo de via - v Nombre via
= o ert, Mo ~
Mumere Escalera Pais Espaiia v




Presentador sera la persona fisica o juridica que accede a la aplicacion mediante su certificado
electronico para cumplimentar la solicitud.

e Si el acceso se realiza con un certificado de persona juridica, el presentador sera la propia
persona juridica del Ayuntamiento.

e Si el acceso se efectua con el certificado del/de la alcalde/sa, presidente/a o concejal/a, el
presentador sera la persona fisica correspondiente.

e Si el acceso se realiza mediante el certificado de una persona funcionaria o delegada, el
presentador serd dicha persona fisica.

En consecuencia, el presentador es siempre la persona fisica o juridica que ha accedido a la
aplicacion y esta realizando la cumplimentacion de la solicitud.

IMPORTANTE: La firma final de la solicitud del proceso debera realizarse con uno de los certificados
electrdnicos siguientes (que puede coincidir, o no, con el certificado del presentador):

- Certificado electrénico de la persona juridica del Ayuntamiento.

- Certificado electrénico de persona fisica del/la alcalde/sa o presidente/a de la
corporacion.

- Certificado electrénico de persona fisica de un/a concejal/a o una persona funcionaria
publica de la corporacidn que haya sido validamente apoderado o delegado para realizar
la operacién. En este caso en el apartado de documentacidon se debera presentar el
documento de Acreditacién de la Representacion.

Para tener competencia como firmante de la solicitud, serd necesario disponer de un
apoderamiento Apud Acta, que podrd formalizarse de alguna de las siguientes formas:

e Mediante acuerdo del/de la alcalde/sa, quien ostenta la representacion legal originaria, con
fe del/de la secretario/a municipal, mediante cofirma.

e Mediante la inscripcidon del apoderamiento otorgado por el/la alcalde/sa a favor del/de la
funcionario/a en el Registro Electrénico de Apoderamientos (REA).

Asimismo, la competencia para firmar podra venir ya otorgada a través de alguno de los siguientes
mecanismos:

¢ Acuerdo de la Junta de Gobierno.
¢ Delegacion de competencias prevista en las Ordenanzas municipales vigentes.

Una vez cumplimentados los datos correspondientes, al menos, a todos los puestos aplicables a su
caso, verifique que la informacidn consignada es correcta y, a continuacion, haga clic para dar de alta
el borrador.



Solicitud

o © o © @ o © ®

A partir de este punto, se mostrardn diversas pestafas que deberdn ser cumplimentadas con la
informacién o documentacion correspondiente.

Cuando una pestana muestre un tridngulo de alerta, ello indicard que existe alguna actuacién
pendiente en dicho apartado, siendo obligatorio subsanarla para poder continuar con la tramitacion.

Si la pestafia presenta un icono de validacion (“tick”), el apartado podra considerarse correctamente
cumplimentado. No obstante, ello no garantiza por si mismo la suficiencia de la informacion, ya que,
aunque determinados campos no estén marcados como obligatorios, puede resultar necesario
cumplimentarlos en funcién de las circunstancias especificas de la solicitud.

3.3. Datos especificos

Se deberan cumplimentar los datos especificos en funcién del tipo de gestion de la linea de
transporte colectivo urbano correspondiente.

Presentar Solicitud

A Solicitud A Documentacion
+ Datos basicos & Datos especificos & Proyectos
= Detalles



| Presentar Solicitud

& Solicitud A Documentacion
+ Datos basicos A Datos especificos A Proyectos
Guardar

+ Tipo de Gestién. A rellenar por todos.
+ Datos generales del sistema de transporte. A rellenar por todos.
+ Gestién Directa. A rellenar solamente por las lineas de gestién directa.

+ Gestién Indirecta. A rellenar solamente por las lineas de gestién indirecta.

3.3.1 Tipo de gestion

Deberd seleccionarse obligatoriamente una de las opciones disponibles en el desplegable, en
funcién de la modalidad de gestidn de la linea de transporte colectivo urbano:

e Gestidn directa: cuando la gestion del servicio se realice exclusivamente por la propia entidad
local o por un organismo auténomo dependiente de la misma.

¢ Gestidn indirecta: cuando la gestién del servicio se lleve a cabo a través de una sociedad
mercantil municipal, o bien por empresas o particulares que presten el servicio en régimen
de concesién u otra modalidad de gestién indirecta.

e Gestion directa e indirecta: cuando la gestién del servicio combine ambas modalidades

Presentar Solicitud

A Solicitud A Documentacion
« Datos basicos A Datos especificos A Proyectos
Guardar

= Tipo de Gestion. A rellenar por todos.

Tipo de Gestion*

Gestion Directa
# [ Gestion Indirecta transporte. A rellenar por todos.

Gesfion Directa+Indirecta

+ Gestion Directa. A rellenar solamente por las lineas de gestion directa.

+ Gestion Indirecta. A rellenar solamente por las lineas de gestion indirecta.

3.3.2 Datos generales del sistema de transporte
Deberan cumplimentarse todos los campos indicados a continuacién:

e Longitud de lared (ida), en kildmetros: En el caso de trayectos circulares, debera consignarse
la mitad de Ila longitud total. No se indicaran los kildmetros recorridos.
Cuando existan varias entidades en gestion directa o gestion indirecta, deberd consignarse
la suma de los datos correspondientes a todas ellas.



¢ Numero total de viajeros en el ano 2025: Se incluird el total de personas usuarias
transportadas, considerando billetes sencillos, bonobuses o titulos equivalentes, asi como
los titulos de transporte gratuitos.

o Plazas ofertadas en el afio 2025: Deberan calcularse teniendo en cuenta el nimero de
autobuses y trayectos realizados, computando tanto las plazas con asiento como las plazas
para viajeros de pie.

e En caso de coexistir varias entidades de gestion directa o gestion indirecta, se indicara la
suma total de todas ellas.

e Recaudacion total del aiio 2025 (sin IVA): Se consignara la recaudacion total anual sin IVA.
Cuando existan varias entidades de gestion directa o gestién indirecta, deberd indicarse el
importe agregado correspondiente a todas ellas.

| Presentar Solicitud

A Solicitud A Documentacion

v Datosbisicos A Datosespecificos A Proyectos

= Tipo de Gestidn. A rellenar por todos.

Tipo de Gestion*
v @

= Datos generales del sistema de transporte. A rellenar por todos.

Longitud Red Ida en Kms.* N° Total Viajeros Afio 2020% Plazas ofertadas al afio 2020* Recaudacion Total Afio (SIN VAy*
Li} AL} AL} o

+ Gestion Directa. A rellenar solamente por las lineas de gestion directa.

4+ Gestion Indirecta. A rellenar solamente por las lineas de gestién indirecta.

3.3.3 Gestion directa

(A cumplimentar exclusivamente por las entidades locales solicitantes que dispongan de un sistema
de transporte en régimen de gestion directa)

Cuando el servicio se preste en régimen de gestidn directa, ya sea por la propia entidad local o por
un organismo auténomo dependiente, deberan consignarse los datos detallados de las partidas de
ingresos y gastos imputables al servicio de transporte correspondientes al ejercicio 2025.

Estos datos deberan coincidir exactamente con los que figuren en el documento PDF “6. Resumen
de explotacion GD-2026-", debidamente firmado, que deberd adjuntarse en el apartado de
documentacion.

La informacién econdmica se consignara:
e Utilizando el signo positivo o negativo que corresponda (+/ -).

o El separadore de miles es automatico.

10



¢ Con coma como separador decimal.

Ejemplo:
-11.223,53 (menos once mil doscientos veintitrés con cincuenta y tres).

+ Tipo de Gestion. A rellenar por todos.
+ Datos generales del sistema de transporte. A rellenar por todos.
= Gestion Directa. A rellenar solamente por las lineas de gestion directa.

1. Prestaciones de servicio
2. Trabajos realizados inmovilizado
3. Otros ingresos accesorios

4. Aprovisionamientos

[}

5. Gastos de personal y prestaciones sociales
(]

6. Contrato de prestacion de servicios a precio fijo
(]

7. Dotacion para amortizaciones de inmovilizado
(]

8_Variacién provisiones de trafico

[}

9. Otros gastos accesorios (excluidos tributos)
(]

4+ Gestién Indirecta. A rellenar solamente por las lineas de gestién indirecta.

3.34 Gestion indirecta

(A cumplimentar exclusivamente por las entidades locales solicitantes que dispongan de un sistema
de transporte en régimen de gestion indirecta)

Cuando el servicio se preste mediante gestidn indirecta, ya sea a través de una sociedad mercantil
municipal o mediante cualquier otra modalidad de gestion indirecta con una o varias entidades
prestadoras del servicio, deberan consignarse las partidas de ingresos y gastos del servicio de
transporte correspondientes al ejercicio 2025.

Los datos que se introduzcan en la plataforma deberan corresponder a la suma de los importes de
todas las empresas que presten el servicio bajo esta modalidad.
Esta informacidn debera coincidir plenamente con la recogida en el documento PDF “7. Resumen de
explotacion GI-2026-”, debidamente firmado, que deberd adjuntarse en el apartado de
documentacion.

La informacién econdmica se consignara:

e Utilizando el signo positivo o negativo que corresponda (+/ -).

11



o El separadore de miles es automatico.
e Con coma como separador decimal.

Ejemplo:
-11.223,53 (menos once mil doscientos veintitrés con cincuenta y tres).

= Gestion Indirecta. A rellenar solamente por las lineas de gestién indirecta.

1. Importe neto cifra de negocios (sera la suma
de: 1.1+ 1.

L]

1.1 Subvenciones al precio municipales

o
1.2 Importe neto cifra de negocios SIN
subvenciones municipales

L]

2_Variacion de existencias de productos
terminados y en fabricacion

L]
3. Trabajos realizados por la empresa para su
activo

o
4. Aprovisionamientos

o

5. Otros ingresos de explotacidn (sera la suma de:
51+5.2)
L]

5.1. Subvenciones de explotacidn municipales

i]

5.2 Otros ingresos de explotacion SIN
subvenciones

6. Gastos de Personal

3]

Nota 1: En cada apartado podrd consultarse la descripcidon del dato correspondiente haciendo clic
en el icono de ayuda. &

Nota 2: En el caso de que el servicio del municipio se preste en ambas modalidades de gestidn,
directa e indirecta, deberdn cumplimentarse los dos desplegables correspondientes: “Gestion
Directa” y “Gestion Indirecta”.

Una vez introducidos los datos, pulse “Guardar” en la parte superior de la pantalla.

12



| Presentar Solicitud

A Solicitud A Documentacian
+ Datos basicos A Datos especificos A Proyectos
‘Guardar
4+ Tipo de Gestion. A rellenar por todos.
+ Datos generales del sistema de transporte. A rellenar por todos.

4+ Gestidn Directa. A rellenar solamente por las lineas de gestién directa.

+ Gestidn Indirecta. A rellenar solamente por las lineas de gestién indirecta.

3.4. Proyectos
Seleccione la opcion “Anadir” para crear un nuevo proyecto.

Solo debera crearse un lnico proyecto.

Presentar Solicitud

& Solicitud A Documentacion

« Datos basicos « Datos especificos A Proyectos

+ Afadir @ Borrar

Proyecto Tipo de proyecto

TOTAL SOLICITUD

Mo se han encontrado entradas

Consigne los siguientes datos:

e Linea: deberd indicarse la que corresponda, en funcién de si el servicio se presta en régimen

de gestion directa, indirecta o mixta (directa e indirecta).

o Tipo de proyecto: la aplicacion determinara automaticamente si el municipio tiene Ia

condicidn de Gran Poblacidon o No Gran Poblacion. Verifique que la opcidn seleccionada sea

la correcta. En caso de que no sea correcto, comuniquelo a la direccién de correo electrénico:

ayudaslocales.dgem@transportes.gob.es

o Titulo: deberd consignarse el nombre del municipio.
No deberd cumplimentarse ningln otro campo.

A continuacién, pulse “Guardar”.
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Proyecto

» Datos generales

Linea * Tipo proyecto * Titulo *

- Seleccione linea - - Seleccione fipo proyects - v

Inicio del periode de ejecucion Fin del periodo de ejecucion

= =

Ambito territorial

Guardar Cerrar

Una vez guardados los datos, se abrird una nueva ventana con dos apartados: “Datos generales” y
“Datos especificos”.

El apartado de Datos generales corresponde a la informacién que acaba de cumplimentar. Acceda
directamente a “Datos especificos” y proceda a introducir los datos necesarios para la evaluacién de
los criterios medioambientales, a efectos del calculo de la valoracidn prevista en el apartado Tres.C
de la disposicion adicional 84.2 de la Ley de Presupuestos Generales del Estado para 2023
(prorrogados para 2026).

Los datos consignados en este apartado deberdn coincidir exactamente con los que figuren en el
documento PDF “4. Cumplimiento criterios ambientales-2026-", que deberda adjuntarse
posteriormente en la pestafia de documentacion.

2022 - SEGOVIA
+ Datos generales

+ Datos especificos

Guardar Cerrar

Pulse “Guardar” y, a continuacion, “Cerrar”. En este momento, las pestaiias Datos bdsicos, Datos
especificos y Proyectos deberian mostrarse con el simbolo de validacién correspondiente.

‘ Presentar Solicitud

' Solicitud A Documentacian

» Datos hasicos v Datos especificos « Proyectos

+ Afadir W Borrar
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3.5. Documentacion.

Acceda al apartado “Documentacion” de la solicitud y adjunte los documentos que correspondan,
siguiendo los pasos indicados por la aplicacidon. Todos los documentos son obligatorios; la falta de
alguno de ellos supondra que la solicitud quede incompleta.

La aplicacion identificara automaticamente si, en los apartados anteriores, se ha indicado que el
sistema de transporte del municipio se gestiona en régimen directo, indirecto o mixto, y solicitara la
documentacion especifica exigida en cada caso.

Todos los documentos firmados que acompafien a la solicitud deberan presentarse como
documentos electronicos, copias auténticas o copias cuya autenticidad pueda verificarse mediante
codigo seguro de verificacion (CSV).

Los documentos originales firmados en papel deberan ser cotejados mediante compulsa electrdnica,
realizada por el/la secretario/a municipal o por personal funcionario habilitado.

3.5.1 Documentacion de convocatoria

Este apartado debera cumplimentarse por cualquier tipo de solicitante y estd compuesto por los
siguientes documentos:
A solicitud A Documentacion

» Documentacion de convocatoria

Tipo Descripcion €

Declaracion Responsable Ayto. Firmado s[i=nesy | Declaracion Responsable de que el interesado no esta incurso en ninguna de las prohibiciones del art. 13.2y 3de la LGS.

riterios Ambientales Firmado alil-zogs] | Certificado acreditativo de los criterios ambientales.

o durante &l gjercicio

Certificado de Plan de Movilidad Sostenible Obligatorio ISt
Firmado

Municipio esta en posesian de un Plan de Movilidad Sostenible coherente con |a Estrategia Espanola de Movilidad

En aquellos documentos para los que la aplicacién permita la descarga de un modelo, debera
cumplimentarse y firmarse el modelo normalizado correspondiente.

En el resto de los casos, el formato del documento sera libre, siempre que contenga la informacion
exigida.

Para adjuntar el modelo debidamente cumplimentado y firmado, deberd pulsarse el botdn
correspondiente de adjuntar documento.
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Documento de entrada

Grupo  Solicitud

Nombre documento *

Comentario

3.5.2 Documentacion por tipo de linea

Tipo  MNombramiento del Alcalde/Presidente o Acreditacion de la Representacion Firmado

En funcion del régimen de gestion de los servicios de transporte del Ayuntamiento consignado en el
proyecto, la aplicacion solicitara la documentacion correspondiente a gestion directa, gestion indirecta

o gestion mixta (directa e indirecta).

En cada apartado podran adjuntarse tantos documentos como sean necesarios.

» Documentacion de linea GES_DIR

Tipo Descripcién

Acuerdos Reguladores Firmado
precio fijo

Documents
de Explota

Memoria justificativa Resultado de
Explotacion Firmado

Resumen de Explotacion 2020 GD Firmado
producido durante el ejercicio 2020.

» Documentacidn de linea GES_IND

de las Cuentas anuales auditadas. Se adjuntaran c

as de cada empresa prestadora del servicio.

Explotacion Firmado

{con Auditoria) Firmado imputacisn de ingresos y gastos, todo ello revisado por auditor. Se adjuntaré uno por cads empresa

Mostrando de 1 a 5 de 5 entradas

Documento que recoja los acuerdos reguladores actualizados o, en su caso, contrato de prestacion de servicios a

icativo de bases de calculo y criterios de imputacion de costes para cada formulario de Resultado

Documento de partidas de ingresos y gastos imputables al servicio de transporte colectivo urbano, y déficic

Tipo Descripcion
Acuerdos Reguladores Firmado ) Documento que recojs los acusrdos reguladores actualizados o, en su caso, cantrato de prestacion de servicios a precio fijn
Cuentas Anuales Auditadas o) Cuentas Anuales Auditadas. El documento del Resultado de explotacion 2020 se considera auditado si su informacion se

aqui en la Memoria

Declaracion Responsable e ) Dedaracion Responsable de que la empresa no esta incursa en ninguna de las prohibiciones del art. 13.2y 3 de la LGS. Se adjuntaran declaraciones
Empresas Firmado responsables de cada empresa prestadora del servicio.
Memoria Justificativa Resultado de ) Documento justificativo de bases de clculo y eriterios de imputacion de costes para cads formulario de Resultado de Explotacion

Resultado de Explotacion 2020 G ) Documento de partidas de ingresos y gastos del servicia de transporte colectivo Urbane, déficit producida durante el ejercicio 2020, y criterio de

1+

1+

]
Descargar
modelo
@

@

Descargar
modelo
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» Documentacion de linea GES_DIR_IND

Tipo Descripcion

rato de prestacion de servicios a precio fijo &

Acuerdos Reguladores Firmado Documento que recoja los acuerdos reguiadores actualizados o, n su cast

informacion se recoge aquien | @
vicio.

documento del Resultado de exg
ales auditadas. Se adjuntaran cu

Cuentas Anuales Auditadas Cuentas Anuales Auditadas.

la Memoria de las C

Declaracion R sable de que la empresa no estd incursa en ninguna de las prohibiciones del art. 13.2y 3 de fa LGS. Se adjuntaran )

Declaracion Responsabie

Empresas Firmado tantas declar s responsables como empresas presten el servicio. Descarga
modelo
Memoria Justificativa Resultado Documento justificativo de bases de céiculo y criterios de imputacion de costes para cada formulario de Resuitado de Explotacion (uno +)

cada empresa).

de Explotacién Firm,

cit producido durante el
dependiente.

imputables a
arte g e manera directa por Ia prop dad o organismo

Resultado de Explotaci
GD Firmado

vo urbano, déficit producido durante el ejercicio 2020, y +
adjuntara uno por cada empresa.

tos del servicio de transporte co
s, todo ello revisado por auditor.

Documento de partidas de

Resultado de Explotacion 2020
Gl {con Auditoria) Firmado

terio de imputacion de ingre:

Mostrando de

Una vez adjuntada toda la documentacion requerida, la pestafia “Documentacidén” aparecera
marcada con el simbolo de validacién, indicando que el apartado ha sido correctamente

cumplimentado.

3.6. Presentar Solicitud

Revise detenidamente todos los datos consignados en la plataforma, asi como la documentacién
adjunta, y, una vez comprobada su correccidn, haga clic en “Presentar solicitud”.

Presentar Solicitud

v Salicitud v Documentacion

Documentacidn de solicitud Documentacion de presentacion

Si estd conforme y considera que los datos y la documentacion aportados en la solicitud son

correctos, pulse “Aceptar”.

Sewva a proceder a la presentacion de la solicitud. ;Desea continuar?

Aceptar Cancelar
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1. Generacidn de 2. Documento 3. Presentacion telematica

documento

5e va a iniciar el proceso de presentacion de la solicitud.

Fulse el botan Siguiente para generar el documento DATOS SOLICITUD.

Cancelar Siguiente

Pulse “Siguiente” para generar el documento DATOS SOLICITUD, descargue el Documento y
compruebe todos los datos que ha introducido. Vuelva a la aplicacién, cancele la presentacién y
modifique los datos o la documentacidn si es preciso, antes de realizar la firma y envio de su solicitud
para evitar tener que realizar subsanaciones posteriores.

& @ ¢

1. Generacion de documento 2. Documento 3. Presentacidn telematica

E DATOS SOLICITUD. pdf

En el fichero adjunto puede comprobar los datos que van firmarse electronicamente. 5i esta

de acuerdo pulse Siguiente para firmar electrénicamente y realizar la presentacion.

Cancelar Siguiente

Guarde el resumen de los datos cumplimentados en la solicitud electronica para cualquier consulta
o incidencia relacionada con su expediente, cuyo estado podra comprobar en todo momento hasta
que se dicte la resolucion de otorgamiento.

Finalmente, si todo es correcto y esta conforme, pulse “Siguiente” para firmar y presentar la
solicitud por via telematica.

& v @

1. Generacion de docurmento 2. Documento 3. Presentacion telematica

Fulse el botdn Siguiente parz presentar telematicamente |z solicitud .

Cancelar Siguiente
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Abra la aplicacién Autofirm@ y proceda a la firma electrénica de la solicitud.

;Abrir AutoFirma?

http://tayspreportal.mitma.es quiere abrr esta app.

Abrir AutoFirma Cancelar

Se recuerda que la firma electrénica de la solicitud debera realizarse utilizando uno de los siguientes
certificados electrénicos:

o Certificado electronico de persona juridica del Ayuntamiento.

e Certificado electrénico de persona fisica del/de la alcalde/sa o presidente/a de la
corporacion.

o Certificado electrénico de persona fisica de una persona funcionaria publica de la
corporacion, siempre que haya sido validamente apoderada o delegada para realizar la
operacion.

En este Ultimo caso, deberd haberse adjuntado previamente en el apartado de
Documentacion el correspondiente documento de Acreditacion de la Representacion.

3.7. Descarga de justificante de registro

Puede descargar los datos de la solicitud y el justificante de registro desde la pestana
“Documentacion de presentacién”, disponible dentro del apartado “Documentacién”:

v Solicitud v Documentacion

(w)

citud Documentacion de presentacion Documentacion de tramitacion

Fecha y hora de presentacion:

Fecha y hora de registro:

Numero de registro:

4. ANEXADO DE DOCUMENTOS A INICIATIVA DEL INTERESADO DESPUES DE
PRESENTADA LA SOLICITUD.
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En caso de que resulte necesario aportar documentacion adicional una vez presentada la solicitud,
podra acceder a la pestafia “Documentacidon de tramitacion” y seleccionar la opcidon “Adjuntar
documento a iniciativa del interesado”.

« Solicitud v Documentacion

Documentacion de solicitud Documentacion de presentacion Documentacion de tramitacion

Estado Fecha Hasta
- Seleccione un estado - v @ E
& Adjuntar documento a iniciativa del interesada L]

5. CONSULTA DEL ESTADO DE SU SOLICITUD.

Acceda al apartado de Subvenciones a las entidades locales por servicios de transporte colectivo
urbano de la Sede Electrdnica a través del siguiente enlace:

https://sede.transportes.gob.es/areas-actividad/subvenciones/otras-subvenciones-ayudas/ayudas-

subvenciones-sector-movilidad-sostenible/subvenciones-entidades-locales-servicios-transporte-

colectivo-urbano

A continuacién, haga clic en el icono del recuadro “Consulta del estado”.

8 #  MINISTERIO SEDE 2 e k5
'Y DETRANSPORTES ELECTRONICA Informacién de la Sede Mis tramites Buscar Q
‘ h Y MOVILIDAD SOSTENIBLE =

e Subvenciones a las entidades locales por servicios de transporte colectivo urbano

@ Subvenciones

05/05/2026 ® 13:18:31

Inicio > @ > Ayudas y Subvenciones en el Sector de la Movilidad Sostenible

Iniciar tramite 7] Consulta del estado ~, Subsanar o anexar documentacion

Las subvenciones a estas Entidades Locales tienen como objetivo dotarlas de recursos financieros suficientes en el ambito del transporte publico colectivo
urbano

Tras autenticarse a través de la Plataforma Cl@ve, sera redirigido nuevamente a la Sede Electrénica
del Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible, donde podra visualizar la relacion de tramites
que tiene abiertos.
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Seleccionando el correspondiente a su solicitud, podra consultar el estado de tramitacién de la
misma.

Y MOVILIDAD SOSTENIBLE

MINISTERIO SEDE Informacion de la Sede Mis trémites ¢ Buscar )
% DE TRANSPORTES ‘ ELECTRONICA h Q 4

e Consulta y/o subsanacion del estado de sus tramites

@ Mis tramites

05/05/2026 ® 13:19:35

Inicio

Identificacién Lista de tramites

CIF/NIF/NIE
Lista de tramites

USUARIO . 5 S Grgano
o
Expedierte i regisro| Procedimiento responsable mm“

MFom638829946623846696 Subvenciones a las entidades locales por

R 16/0525 ———— ———
DGEM Iniciado Consultar | | Subsanar
‘ Desconectar ‘ REGAGE25e00041845137  servicios de transporte colectivo urbano ' 1216 ‘7‘ ‘7l
. e ‘ . Presentacidn de .

Consulta de estado de MFomE38828253259818870 Subvenciones a las entidades locales por , 14/05[25 @ ——————————
o DGEM documentacion ) Consultar | | Subsanar
tramites REGAGE25e00040999856  servicios de transporte colectivo urbano cun:lp\ement‘ana 1315 ‘7‘ ‘7l

« Busqueda de tramites
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